                                                                                              Приложение к приказу по 
МУК Вахитовского района

г. Казани  № 26
от 14 июня 2011 года
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ РАЗРАБОТКИ, УТВЕРЖДЕНИЯ

 И ВВЕДЕНИЯ В ДЕЙСТВИЕ ЛОКАЛЬНЫХ 
НОРМАТИВНЫХ АКТОВ

1. Общие положения

      1.1. Настоящее Положение определяет общие требования  к  порядку  разработки проектов локальных нормативных актов,  основные требования к содержанию   локальных   нормативных   актов,    их    согласованию и   порядку принятия указанных актов,  а также

 внесение в них дополнений и изменений.

      1.2. Под  "локальными  нормативными  актами" в смысле настоящего Положения принимаются   разрабатываемые   и   принимаемые    администрацией МУК   в  соответствии с её компетенцией, определенной действующим  законодательством   и   Уставом,  правовые акты,  устанавливающие  нормы  (правила)  общего  характера, предназначенные для регулирования  учебно-воспитательной,  управленческой, финансовой, кадровой и иной функциональной деятельности внутри МУК
                 2. Виды локальных нормативных актов, принимаемых  в МУК
      2.1. На основе настоящего Положения в МУК разрабатываются и  принимаются следующие локальные нормативные акты:

      1) Положение  о педагогическом совете МУК;
      2) Положение о Центре профессиональной карьеры;
      3) Договор о сетевом взаимодействии с образовательными учреждениями района;

      4) Договор  между МКОУ « Управление образования ИК МО г. Казани» и МБОУ МУК      Вахитовского района г.Казани;

      5) Положение о Комиссии по распределению выплат за качество выполняемых работ педагогическими работниками МУК;

      6) Положение о  критериях оценки эффективности  деятельности педагогов МУК;

      7) Положение о  защите персональных данных работников МУК;
      8) Должностные инструкции работников МУК;

      9) Положение   о методическом Совете МУК  ;

      10) Годовой календарный график; 

      11) Положение   о заведовании учебных кабинетов, мастерских, цехов ;
      12) Положение об организации работы по охране труда;

      13) Правила внутреннего  трудового распорядка;
      14) Решения педагогического совета;

      15) Приказы по образовательному учреждению;

      16) Положение о внутришкольном контроле;

      17) Положение о рабочих программах;
      18) Положение о платных услугах;

      19) Положение о структурном подразделении;

      20) Положение о приёме в МУК;
      21) Положение об аттестации учащихся;

      22) Положение о мониторинговой службе
       23) Положение о порядке разработки, утверждения и введения в действие локальных нормативных актов.

3. Порядок рассмотрения проектов локальных актов

      3.1. Проекты  локальных  нормативных  актов  разрабатываются  по решению собрания трудового коллектива и педагогического совета;
      3.2. Директор, его заместители  вправе внести на  собрание трудового коллектива   и/или педагогический совет  вопрос  о  разработке  и принятии любого локального нормативного акта,  необходимого,  по их  мнению,  для  деятельности МУК;
      3.3. Вышестоящие органы управления вправе ставить вопрос  о  разработке  и принятии локальных нормативных актов только перед директором МУК;

 последний обязан рассмотреть внесенное предложение на  ближайшем собрании трудового коллектива или заседании педагогического совета и принять по нему мотивированное решение;
      3.4. Профсоюзная организация МУК вправе ставить  вопросы  о  разработке  и

 принятии локальных нормативных актов перед администрацией МУК. Директор  обязан

 рассмотреть внесение  предложения  и  принять  по  ним мотивированные

 решения;
      3.5. Директор МУК, принявший решение о разработке проекта локального   нормативного   акта,   вправе   поручить   такую разработку, либо   разрабатывает   проект   сам.   В   любом   случае, Директор МУК  издает  распорядительный  документ,  определяющий сроки и  порядок разработки акта,  порядок согласования его с заместителями и органами управления;
      3.6. заместитель директора,  разрабатывающий  локальный нормативный акт, подготавливает проект   данного   акта,   обоснование   необходимости принятия данного акта и последствий его принятия.
4. Порядок принятия локальных нормативных актов

      Предусмотренные п.    2.1    настоящего    Положения   локальные нормативные акты  утверждаются приказом директора МУК .  

5. Порядок изменения и отмены локальных нормативных актов

      5.1. Локальные  нормативные  акты  могут  быть  изменены  (путем внесения в  них  дополнительных  норм,  признания  утратившими   силу отдельных норм,  утверждения новой редакции существующих норм) только по приказу директора МУК.

      Предложение о   внесении  изменений  может  исходить  от  любых  органов, перечисленных в п.п.3.1.- 3.4. этот акт.

      5.2. При   внесении   изменений  в  локальные  нормативные  акты обязательно соблюдение требований, предусмотренных п. 3.5. настоящего Положения.

      5.3. Отмена   локальных   нормативных   актов   производится   с соблюдением правил,   предусмотренных   п.п.   5.1.,  5.2.  настоящего Положения.

      5.4. Изменения,  дополнения  или  отмена  локальных  нормативных актов подлежит обязательной регистрации в порядке,  установленном  п. 6.1. настоящего Положения.

6. Ввод в действие локальных нормативных актов

      6.1. Принятые  локальные  нормативные акты подлежат обязательной регистрации с присвоением им  порядкового номера  и выполнения п.4 настоящего Положения;
      6.2. Локальные нормативные акты  вводятся  в  действие  в  срок, указанный в приказе об их  утверждении, а если этот срок не указан, то по истечении десяти дней со дня их принятия (утверждения);
      6.3. О принятых актах должны быть обязательно извещены сотрудники МУК - путем вывешивания публичного объявления в 5-дневный срок с момента принятия данного акта;  

      6.4. Акты,  в отношении которых не соблюдены требования  п.  6.3

 настоящего Положения,  признаются недействующими для тех лиц, которые не были соответствующим образом извещены.
